MTRO. JOSE RAUL ORTEGA RIVERA

Experiencia

Abogado Auxiliar

Direccion Juridica Centro de Atencion Municipal Corregidora.
Realizacién y andlisis de diversos instrumentos juridicos.
Diciembre 2012 — diciembre 2013.

Abogado Notarial

NOTARIA 30.

Area de Fovissste, llevar a cabo proyectos de escrituracidn, contratos varios,
elaboracion de diversos oficios, atencidn y seguimiento a clientes en procesos
pos firma, atencion a diversas carteras del ramo de la construccion e
inmobiliarias.

Enero 2014 - diciembre 2014

Coordinador

Bachilleres Plantel Centro.

Asesoria, Verificacion y Evaluacion de alumnos becarios, asi como de los
docentes de la institucion. Observando la puntualidad y desempeno de las
catedras impartidas.

Enero 2015 - Noviembre 2016

Analista de Difusion
Comision de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de
Querétaro.

Capacitacién a funcionarios publicos respecto de las obligaciones de la Ley de
Transparencia y Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidén de Sujetos
Obligados.

Capacitacion a los distintos rubros de Sociedad Civil en cuanto a temas de
participacion ciudadana, proteccion de datos personales en redes sociales,
acceso a la informacion publica, elaboracion de solicitudes de informacién,
asesoria ciudadana.

Elaboracion de informes, control y sistematizacion de datos estadisticos.
Representante de Infogro en la Red Nacional de Transparencia (RENATA)
Enlace institucional de las politicas publicas nacionales PROTAI Y
PRONADATOS



Elaboracion de Resoluciones y Verificaciones de los Portales de Transparencia,
asi como en la Plataforma Nacional de Transparencia.
Noviembre 2016 — 1 de abril 2019

Docente

Profesor suplente en la Universidad Autonoma de Querétaro en la Licenciatura
de Derecho en las asignaturas de Teorias del Estado, Derechos Humanos y
Filosofia del Derecho. 2018

Profesor Suplente en posgrado de la Universidad Auténoma de Querétaro en
la asignatura de Interpretacion Constitucional. 2019

Profesor titular en la Universidad Central de Querétaro en las asignaturas de
Introduccion al Amparo, Filosofia del Derecho y Derecho Civil. 2018

Jefe de la Unidad Coordinadora de Archivos.
Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Querétaro.

Capacitacion a funcionarios publicos de distintos 6rdenes y niveles de gobierno
en cuanto a la correcta gestiona documental, Ley General de Archivos, ciclo vital
de la documentacion, naturaleza de la documentacion, archivos de tramite,
archivos de concentracion y archivo historico, disposicion documental, entre
otros.

Creacion de Manuales de operatividad archivistica

Reglamentos de consulta.

Ordenacion de acuerdo a secciones y series.

Presidencia del Sistema Institucional de Archivos de la Comision de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personale
del Estado de Querétaro.

Elaboracion de informes, control y sistematizacion de datos estadisticos.
Elaboracién de los Programas Anuales de Desarrollo Archivistico (PADA)

1 de abril 2019 — 15 de diciembre de 2022.

Jefe de la Unidad de Vigilancia y Gestion Documental
Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Querétaro.

Vigilar y verificar el cumplimiento de las obligaciones de transparencia y
proteccion de datos personales.

Emitir notificaciones, dictdmenes y acuerdos correspondientes a los Sujetos
Obligados

Orientar y asistir a los sujetos obligados a fin de que en los procedimientos de
verificacién en los que sean parte se cumplan con las disposiciones legales que
los regulan.

Elaborar y someter a aprobacién del Pleno, el Programa Anual de Verificacion.



Analizar, validar y difundir las tablas de aplicabilidad.

Realizar recomendaciones en materia de obligaciones de transparencia y de
proteccion de datos personales a los sujetos obligados.

Dar tramite a las denuncias presentadas ante la Comisidn por incumplimiento a
las obligaciones de transparencia y de proteccion de datos personales.

Generar la informacion estadistica de verificaciones y denuncias tramitadas ante
la Comision.

Emitir criterios y recomendaciones para la organizacién y conservaciéon
documental.

Colaborar en la difusion de programas y cursos de capacitacién en gestion
documental y administracion de archivos.

16 de diciembre 2022 — Actualidad.

Educacion

Licenciado en Derecho: Generacion 2009 - 2013.
Universidad Autonoma de Querétaro

Especialista en Justicia Constitucional y Amparo: Generacion 2014 — 2015.
Universidad Autonoma de Querétaro.

Maestria en Administracion Publica Estatal y Municipal: Generacion 2016.
Universidad Autonoma de Querétaro.

Diplomado en Proteccion de Datos Personales: Generacion 2018.
Universidad Auténoma de Guadalajara.

Especialidad Técnica en Archivistica y Gestion Documental: Generacion 2018.
Escuela Mexicana de Archivos.

Diplomado en Materia de Imparticion de Justicia con Perspectiva de Género:
Generacion 2022. Escuela Federal de Formacion Judicial.

Publicaciones y Coautorias

e Constitucion Moral y la Etica en el Paradigma de los Derechos
Humanos.

e Situacion Post Carceris de los Reos a la luz de la Proteccion de Datos
Personales.

o Legitimidad y Poder un rasgo esencial de la transparencia en la
administracion publica.



Aptitudes técnicas

Aptitudes

Windows, Paqueteria Office, Prezi.
Estudio y Analisis de Proyectos.
Redaccién de instrumentos juridicos.

Elaboracion de comunicados y discursos.

Relaciones, Coordinacion y Direccion.

Experiencia
Avanzado



